
iPhone 版：Microsoft365 多要素認証設定マニュアル

★用意するもの：スマートフォンとPC

① ショートメールや音声通話を使って多要素認証ができるように、スマホの電話
番号を登録する

② スマホのアプリを使って多要素認証ができるように、スマホに「Microsoft 
Authenticator」をインストールする

※サインイントラブル回避の為、必ず①→②の順で、2種共に登録をお願いします。
※以下のようなケースで多要素認証ができず、Microsoft365サービス(Outlook等)を
使用できなくなるおそれがありますので複数の認証方法の設定を推奨します。
1.電話番号の変更、電話が通じない場所での利用
2.スマートフォンの故障や 機種変更で認証アプリが使用できない場合

【多要素認証設定の流れ】

① ショートメールや音声通話を使って多要素認証ができるように、
スマホの電話番号を登録する

PCで
本学ホームページ
［学生・教職員専用］
メニューから［Outlook］を開く

1

Outlook画面 右上の○部分をクリック



［セキュリティ情報］設定画面で
［サインイン方法の追加］をクリック

マイアカウント画面で
［セキュリティ情報］の
［更新情報］をクリック

2

［アカウントを表示］をクリック

******

「方法を追加します」画面で
［電話］を選択し【追加】



［日本(+81)］を選び
自分のスマホ電話番号を入力

［コードを受け取る］を選び［次へ］

スマホのSMS（ショートメール）に届いた
６桁のコードを入力し

“電話“が追加されていればOK

3

「電話が登録されました」が表示されたら
［完了］をクリック



【②−１．スマホにMicrosoft Authenticatorをインストールする】
スマホで
「Microsoft Authenticator」検索
またはQRコードをスキャンして

App Storeから
Microsoft Authenticatorを
インストール

「Authenticatorの品質向上
にご協力ください」画面
が表示された場合は「続
行」をタップ

【②−２スマホアプリ“Microsoft Authenticator”でアカウントを登録】
スマホにインストールしたMicrosoft Authenticatorを起動
（機種によって画面が異なったり一部表示されない場合があります）

4

「Microsoftはお客様のプ
ライバシーの保護に努め
ています」画面が表示さ
れた場合は「承諾する」
をタップ

② スマホのアプリを使って多要素認証ができるように、スマホに
「Microsoft Authenticator」をインストールする



5

「職場または学校アカウントの追加」をタップ

学内アカウントのメールアドレス
（****@kuins.ac.jp）を入力し [次へ]
（学生はaから始まる学籍番号＋@kuins.ac.jp）



6

PCから改めてセキュリティ情報を
開き直してみると
“Microsoft Authenticator“が追加され
ています

以上で
電話とアプリの設定が完了です

［完了］をタップ 学内メールアドレスが
表示されていればOK

学内のパスワードを入力し
［サインイン］をタップ ［〜〜〜にSMSを送信］をタップ

SMS（ショートメール）に届いた
コードを入力し［検証］をタップ

＝＝＝＝＝＝＝＝以下はPC画面＝＝＝＝＝＝＝＝




